上海中联船代进口操作指南

· 进口常见费用标准指南 
    1、 换单费，因委托方不同而略有区别
    2、 进口THC，以各船公司公布为准
    3、 是否需要支付到付运费等，请查询公司网站"在线服务"相关提示
    4、 原则上，进口换单所需支付费用采用银行转账或东方支付、

· 进口换单指南 
换单地址：上海市虹口区东大名路908号金岸大厦24楼。

正本换单：指提单正面有ORIGINAL字样，且无TELEX RELEASE或SURRENDED等字样，背面有条款，右下方有签单章的为正本提单。其中，如是记名提单（即“收货人”栏中列明具体收货人的）， 凭正本提单加盖收货人公章换单。如是指示提单（“收货人”栏中含“TO ORDER”或“TO ORDER OF”的），凭正本提单加盖发货人及收货人公章换单。 

副本换单：原则上仅接受电放提单换单，即经起运港代理（或委托方）书面通知的电放提单，凭副本提单复印件加盖收货人公章及电放保函换单（我司网站下载）。
对于TO ORDER 提单做电放的，按照委托方要求实施放单。

[bookmark: _GoBack]现换单以EDO（电子提货单）为准，换单人与收货人不一致需提供授权委托书（我司网站下载） ，并在网上做车队授权（EDO操作流程）
 
进口提货单遗失办理指南
    如客户提货单遗失需要补单，则请客户提供相应的情况说明及保函（需实际收货人签字）、进口报关单复印件等资料，同时在发行量较大的报刊（原则上为解放日报）连续刊登遗失声明后3天（至少）后，至我司进口科申请补单。 
· 进口舱单更改指南
请至中联办理，请依据更改类别不同提供相应相应资料（详见下文）。
 件数、毛重、体积的更改:
    需船公司提供更正通知    正确的提单副本及情况说明（自写）
更改收货人、品名、拆单、并单等:
    需船公司提供更正通知    
    情况说明（自写）
    错误及正确的提单副本
    海关所需的其他单证（非废品保函等等）
更改目的港
    需船公司提供更正通知   
    情况说明
    正确的提单副本
    海关所需的其他单证
    提供更改目的港申请书一份（口岸海关监控科批复即可）
补输或删除电子舱单
    需船公司提供更正通知    正确的纸面舱单
    情况说明
    正确的提单副本
    海关所需的其他单证
    还需提供理货机构出具的证明文件
    涉及进口分拨的更改，应提供分拨舱单
    分拨/中转/空箱/私人物品的更改，需要在舱单更改单上注明，以便海关同时更改H883系统
海关需要的单证必须都在其有效期以内。

